
國立政治大學 97 年度第 2 次會計業務協調會會議紀錄 

時間：97 年 11 月 28 日（星期五）下午 2 時 30 分 

地點：行政大樓 7 樓第 5 會議室 

主席：樓主秘永堅、許主任淑芳 

出列席人員：詳簽到單                            紀錄：黃雅琪 

 

壹、主席報告 

    〈主    秘〉： 

召開本次協調會係為了讓業務單位能定期就會計業務之困難與需要協調部分，

與會計室進行雙向溝通，讓行政流程更順暢。 

    〈許 主 任〉： 

    （1）本室在商學院蘇院長建議下敦聘會計系陳明進及許崇源老師為本室顧問，

協助本室就會計報帳規定､作業流程改善及法令窒礙難行處向上級主管機

關反應，在此謝謝兩位老師的協助。 

    （2）審計部查核 96 年度決算報告提及教育部監督校務基金頻率不足，經教育部

答覆將於一年內抽查所有國立大學，本室將先進行校內內部審核作業以備

抽查，屆時請各單位協助辦理。 

貳、業務報告（略） 

參、檢附 97 年度第 1 次協調會各單位提問之彙整資料（略） 

肆、現場提問問題與回答：詳如附件。 

伍、結語 

    〈主    秘〉：會計室扮演的角色具有導正經費運用合理性及宣導法規的功能，

在合於情､理､法之原則下期望能逐步改善行政效率，在此也感謝 2 位顧問與

會提供寶貴意見。 

陸、散會：下午 4 時 50 分 
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97 年度第 2次會計業務協調會 FAQ 彙整表 

項次 提問內容 會計室顧問建議 會計室說明 提問單位 

1 

碩（博）士班口試費

支領方式，自今年暑

假開始改以造冊方

式撥付，但交通費可

以現場簽收領據方

式 支 付 給 校 外 委

員，造成一筆帳 2種

入帳方式，造成系所

單位困擾。 

一、撥付方式若要改

變，則要相對提供配套

服務，例如：常聘請之

校外委員個人資料預

先建檔，不會勞煩委員

每次都要填列個人資

料。 

二、本案可在現金保管

風險與防弊中衡估行

政效率之平衡點。 

一、校外委員口試費改

以造冊方式撥付並非

會計室要求，先予澄

清。 

二、碩（博）士班口試

費因涉及系所、教務

處、出納組及會計室等

單位，暫以現行方式試

辦，再由會計室檢討評

估後，邀請相關單位協

調，俾作出更合適之作

業流程。 

三、以造冊方式直撥校

外委員或以零用金方

式支付時，本室均可接

受，建議口試費及交通

科管所 

社會系 

財管系 
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費採同一方式辦理，則

可解決一筆帳 2 種入

帳方式之困擾。 

四、本室同意各系所以

最方便、有效的方式報

帳，惟相關作業涉及其

他單位，非本室可以獨

力完成。 

2 

上述口試費支領方

式施行後，系所承辦

人需登打4個系統增

加作業繁雜度，而口

試委員收帳時間較

以 往 相 較 延 後 許

多，是否能改善作業

流程？ 

  本案處理併前案說明。 

國貿系 

3 

一、零用金系統登打

時有 10 項限制，超

建議各單位先建立內

部報帳手冊，後續請學

一、 

（1）當初限定 10 項係
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過10項就要打在第2

張；且上面品項登打

後下面廠商資料還

要再登打一次，重複

登打耗費時間。 

二、審稿費是否不能

以清冊入帳？ 

校整合報帳系統以簡

化流程。 

配合黏存單單據黏貼

處不超過 10 張之限

制。同仁如確有需求，

會後將與電算中心協

調解除該限制。 

（2）至品項與廠商資

料重複問題，請參考會

計室網頁之公告事項

中有關零用金規定均

有詳列，廠商名稱可以

簡化處理。 

二、因零用金系統之清

冊係設定校內同仁，所

以要直撥給校外人士

則要以公用清冊核銷;

惟審稿費金額如未逾

一萬元，建議先以零用

金支付給審稿人再撥
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還，以節省傳票量及相

關後續流程。 

4 

報帳時往往經費來

源不同報帳方式就

不同，如同樣是支付

費用就有造冊與領

據付現不同核銷方

式，可否有統一機

制？ 

  

  一、學校經費來源不

同，相關單據核銷也配

合其規定而有所不

同，如各項計畫案與年

度預算(各單位分配經

費)報帳方式即不同。

建立統一機制是學校

未來努力的目標，但仍

必須請電算中心在系

統上給予協助。 

二、請以簡便且可達成

目的方式辦理，詳細情

況請進一步來本室研

商。 

政治系 

5 

零用金系統，請購之

廠商名稱部分可否

  一、零用金系統之廠商

如由同仁墊支，則請輸

秘書處 
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以登錄承辦人姓名

方式為之？請購總

額系統可否自行累

計？單位請購與核

銷有否先後順序?還

是可以一併辦理？ 

入代墊人姓名。 

二、零用金系統設計係

以總額逐項倒扣。 

三、請購流程依規定應

該先提出請購(單)於

奉准後(授權至各系所

主管)再行訂購，續由

廠商送貨後辦理驗

收，俟取得發票或收據

再辦理經費核銷。 

6 

預借申請表奉核後

直接由秘書處回到

系所，還要再拿到會

計 室 製 作 傳 票 撥

付，延後系所收款時

間。 

  因公文是由秘書處退

回借款單位，將協調秘

書處直接將申請表送

會計室製作傳票，以節

省作業時程。 

財管系 

7 

口試委員支領交通

費時，台北市委員可

  一、依各機關學校出席

費及稿費支給要點第

政治系 
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支領 500 元交通費，

但外縣市委員卻需

核實報支，以致台北

車站至本校之短程

車資無法報支，可否

酌情增加委員支領

之交通費？ 

七點之規定，已支給出

席費者如係由遠地前

往(30 公里以外)，邀

請機關學校得衡酌實

際情況，參照「國內出

差旅費報支要點」規定

支給必要之費用。 

二、國內出差旅費報支

要點第五點：交通費包

括行程中必須搭乘之

飛機﹑汽車﹑火車﹑高

鐵﹑捷運﹑輪船等費均

按實報支‧‧‧。 

前項所稱汽車，係指公

民營汽車到達地區，除

因急要公務者外，其搭

乘計程車之費用不得

報支。 
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三、有關交通費支給請

依上項規定辦理。 

四、本室已於近期發文

轉知，本校資格考試及

論文口試之校外委

員，得另支台北市區交

通費，惟仍以 500 元為

上限。 

8 

論文口試費編列科

目於各系所經費，再

由各系以論文申請

單 及 清 冊 核 銷 即

可，如此不會有預借

大筆現金或多單位

向出納組預借現金

之情形。 

  一、本案併 1.2 案說

明。 

二、各系所均可以所借

的零用金與週轉金先

行支付，於報帳時請註

明撥回各承辦付款人。 

政治系 

9 

學校規定系所業務

費支用於餐點費之

  一、有關業務費之餐點

費用 10％上限限制，

社會系 
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金額限制不得超過

10％，其依據為何？

因系上經費有補助

學生活動者經常以

餐點費單據報支，動

輒超過此上限，是否

可將補助學生活動

費分開計算不列入

10％之限制？ 

原係校內經費管控內

規；日前已奉 核放寬

至 20％，惟仍請設法

撙節此類經費，俾避免

排擠其他可用資源，影

響各系所、單位正常業

務推動。（會計室） 

二、對於學生活動補

助，是否宜著重於餐點

部分，請各補助單位考

量學校教育之基本目

的及後續可能影響。

（主秘） 

 


